【201410试行版】

上海科技大学多媒体教室使用申请表    编号：
20    --20    学年   第  学期
	所属单位
	
	活动人数
	
	活动类型
	

	申请人
	
	联系手机
	
	申请教室
	

	使用时间
	________年____月____日（星期___）___时____分至___时___分

	申请理由
	（包括内容、主讲人、参加对象、教室布置——指是否要在教室内外张贴横幅、搬动桌椅、增加设备等）



	借用设备责任人
	白 板  (     )     投 影  (      )     交互屏  （    ）   话 筒  （    ）    其 他  (     )                                
                           使用设备责任人签名：

	使用单位（书院/学院/部门） 意见
	  负责人签字（盖章）：            

	教学与学生事务处意见
	负责人签字（盖章）：            


注：1.“活动类型”填：专题讲座、学术报告、教师培训、学生活动、社团活动、其他活动等。2.借用设备责任人应当对活动的开展进行有效管理，保证设备完好。损坏将按价赔偿。教室使用完毕，桌椅布局请恢复教学用原状。3.教室使用以教学为第一原则（如遇教学临时调整导致教室冲突，则另行安排活动所需教室）。4.讲座时间发生变更或取消，须及时持批复件到教学与学生事务处办理变更或注销手续。5.原则上需提前1周时间申请教室使用。
多媒体教室使用通知单            编号：
	公共服务受理中心：

同意将         教室于    月    日     时至     时，给                  临时使用。

多媒体设备由借用设备责任人             签字领取、归还登记。


公共服务受理中心地址：岳阳路校区8号楼1楼大厅；海科路校区科研楼2楼。
签字(盖章)：                
_______年____月____日
